Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N° 090/2025
(Processo Administrativo n°. 185/2025)
Numero do Pregao Eletronico no Comprasnet: 90090/2025

CONTRATANTE:
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO BELO — UASG: 984223

DATA DA SESSAO: 24/06/2025 as 12:30 (horario de Brasilia)
LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal (compras.gov.br)

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco por ltem
MODO DE DISPUTA: Aberto e Fechado

COTA RESERVADA PARA ME, EPP E EQUIPARADAS E ITENS RESERVADOS
EXCLUSIVAMENTE PARA ME, EPP E EQUIPARADAS

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO - MG, por meio da Secretaria Municipal de
Infraestrutura, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Administragao,
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Secretaria
Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, mediante o pregoeiro designado pela Portaria n® 6.737
de 08 de janeiro de 2025, torna publico para o conhecimento dos interessados, que realizara
licitagdo, para registro de pregos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de 2023, e demais
legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigbes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a aquisigdo de papel A4 para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Infraestrutura, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria
Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de
Desenvolvimento e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema
Registro de Pregos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

A licitacao sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-
se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

EM CASO DE DIVERGENCIA ENTRE AS ESPECIFICAGOES DO OBJETO DESCRITAS NA
RELAGAO DE ITENS DO SITE WWW.COMPRASGOVERNAMENTAIS.GOV.BR E AS
ESPECIFICAGOES CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA ANEXO A ESTE EDITAL, O
LICITANTE DEVERA OBEDECER A DESCRIGAO DO TERMO DE REFERENCIA

2. DO REGISTRO DE PRECOS
As regras referentes aos 6rgéos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sédo
as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
Poderao participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).
3.1.1. Os interessados deverao atender as condigbes exigidas no cadastramento no Sicaf
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
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6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagéo.

3.141 SERA CONCEDIDO TRATAMENTO FAVORECIDO PARA AS
ME/EPP/EQUIPARADAS, NO PERCENTUAL DE 10% (DEZ POR CENTO) NOS
LIMITES PREVISTOS DA LEI COMPLEMENTAR N°.123/2006, REFERENTE AO ITEM 2

3.1.2 O ITEM 01 REFEREM-SE A COTA PRINCIPAL (90%) E SERA DESTINADO A
AMPLA PARTICIPAGAO.

3.1.3 Na hipoétese de uma mesma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
sagrar-se vencedora quanto a cota principal e a reservada, a aquisi¢cao de ambas as
cotas devera ocorrer pelo menor prego.

3.1.4 Nao havendo vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao
licitante vencedor da cota principal, ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da cota principal.

315 O item 02 sera exclusivamente para participacido de ME/EPP OU
EQUIPARADAS.

3.1.6 O item 01 sera destinados a ampla participagao.

3.1.2. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

Nao poderao disputar esta licitagao:

3.1.3. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.14. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
3.1.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto

basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.1.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagédo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;
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3.1.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

3.1.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.1.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital,

tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho

infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes andlogas as de escravo ou por

contratagédo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.1.10. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.1.11. pessoas juridicas reunidas em consércio;
3.1.11.1. Considerando ser ato discricionario da Administracdo, diante da avaliacao de
conveniéncia e oportunidade no caso concreto, e que existem no mercado diversas
empresas com potencial técnico, profissional e operacional, suficientes para atender
satisfatoriamente de forma individual as exigéncias previstas neste edital, entende-se
conveniente a vedagao de participacdo de empresas em “consorcio” nesta licitagao.

3.1.12. Organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;
3.1.13. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucéo do

contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lein® 14.133, de 2021.
O impedimento de que trata o item 3.1.6 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
A critério da Administragédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.1.4 e 3.1.5 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratagdo, de execucgdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
O disposto nos itens 3.1.4 e 3.1.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.
Em licitagbes e contratagcbes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
A vedacao de que trata o item 3.1.10 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.
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Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.
Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagéo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens 8.1.1 e 8.1.4 deste Edital.
No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
4.1.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagéo definidos no instrumento convocatorio;
4.1.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.1.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso |ll do art. 5° da Constituicdo Federal;
4.1.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao
3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.1.5. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “n&ao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;
4.1.6. nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas

de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
A falsidade da declaragao de que trata os itens 0 ou 0 sujeitara o licitante as san¢des previstas na
Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.
Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagéo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sesséo
publica e da fase de envio de lances.
Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.
Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrébnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.
O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
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5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;

5.1.2. MARCA DO PRODUTO OFERTADO SOB PENA DE DESCLASSIFICAGAO DA
PROPOSTA;

5.1.3. Descrigao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagao

do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia, numero do registro ou inscricdo do bem no érgado competente, quando for o caso;
Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.14. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratacéo.
Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.
Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcédo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagado vigente.
Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional.
A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢bes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
5.1.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagao.
5.1.6. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;
5.1.7. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da
aplicagado do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.
O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Uniéo e, apos o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao
do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for
0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

O LANCE DEVERA SER OFERTADO PELO VALOR UNITARIO DO ITEM.

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da

sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao

ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em

relacao aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera

ser de 0,01 (um centavo).

O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze

segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os

licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.
6.1.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apods isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sessé&o publica.
6.1.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.
6.1.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacao.
6.1.4. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o0 pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagoes.
6.1.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e

fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
6.1.6. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.
6.1.7. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.1.8. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter
0 seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
6.1.9. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderao

os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
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6.1.10. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
de menor pregco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até
0 encerramento da sessédo e eventuais prorrogagoes.
6.1.11. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigbes definidas no item 0,
poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
6.1.12. A etapa de lances da sesséao publica tera duracdo de dez minutos e, apods isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracéo da sessao publica.
6.1.13. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.
6.1.14. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacao.
6.1.15. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagbes.
6.1.16. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.
Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.
N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificag&do do licitante.
No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.
Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro
horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgagao.
Caso o licitante n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.
6.1.17. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
6.1.18. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
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no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo
automatica para tanto.
6.1.19. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido
no subitem anterior.
6.1.20. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.
S6 podera haver empate entre propostas iguais (n&o seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
6.1.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:
6.1.21.1.disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;
6.1.21.2. avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigagbes previstos nesta Lei;
6.1.21.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.1.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos 6rgaos de controle.
6.1.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:
6.1.22.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Minas Gerais;
6.1.22.2. empresas brasileiras;
6.1.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.1.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n°® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.
Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao,
0 pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
6.1.23. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagédo posterior de item especifico do
grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragao de sua vantagem para o 6érgao ou
a entidade.

6.1.24. Nao sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razdo de local de entrega
ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo
6.1.25. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de

classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido pela Administragao.

6.1.26. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.1.27. O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

6.1.28. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
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acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
6.1.29. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Apods a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

Encerrada a etapa de negociacgao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lein®14.133/2021, legislagao correlata e no item 0 do edital, especialmente quanto a existéncia
de sanc¢ao que impeca a participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

7.11. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)
7.1.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).
7.1.5. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).
7.1.6. Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participagéo.
Na hipétese de inversao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢des de
participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.
Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 0 e 0 deste edital.
Verificadas as condigbes de participagao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagado neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.
Sera desclassificada a proposta vencedora que:

71.7. contiver vicios insanaveis;

7.1.8. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.1.9. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

7.1.10. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
7.1.11. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.
No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.
7.1.12. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
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7.1.12.1.que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.1.12.2.inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
Em contratagdo de servigos de engenharia, além das disposigdes acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:
7.1.13. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobreprego se dara pela superagéo
do valor global estimado;
7.1.14. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagao do sobreprego se
dara pela superagdo do valor global estimado e pela superagado de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;
7.1.15. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela
Administragéo, independentemente do regime de execugao.
7.1.16. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢gado pela Administragédo, equivalente a diferenga
entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo
com a Lei.
Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada pela Administragao, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagao
da proposta.
7.1.17. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado
a apresentar a Administracao, por meio eletrénico, as planilhas com indicagédo dos quantitativos
e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administragdo, bem como com
detalhamento das Bonificagbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com
os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagéo
dos pregos unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagao
semi-integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacbes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior
do contrato.
Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoracao do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacéo;

7.1.18. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
7.1.19. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao, por

exemplo, a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.
Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagao de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitacao da proposta.
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Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os
demais licitantes.

Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda
as especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO
Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagéo exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista

e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.
Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
Quando permitida a participagao de consoércio de empresas, a habilitagao técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado €, para efeito de habilitacao
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada
consorciado.
Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original; por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragéo,
mediante a apresentacdo de original ou de declaragdo de autenticidade firmada por advogado,
sob sua responsabilidade pessoal; ou ainda por copia simples quando a confirmagao do seu teor
puder ser feita pela Administragdo junto aos érgaos publicos emitentes, via “Internet”, ou junto a
publicagdo em 6rgaos da imprensa oficial.
Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021.
Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitagao,
e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |,
da Lei n® 14.133/2021).
Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a declaracao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.
A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
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8.1.2. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN_n°
3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).
E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente,
a corregao ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).
8.1.3. A n&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).
A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
8.1.4. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.
8.1.5. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagéo de
propostas e lances, os licitantes encaminharéo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado
o disposto no § 1°do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugcdo Normativa SEGES n° 73, de 30
de setembro de 2022.
A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita em
relacao ao licitante vencedor.
8.1.6. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente seréo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
8.1.7. Respeitada a exceg¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitagao anteceder as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento,
a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.
Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):
8.1.8. complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e
8.1.9. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;
Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacao e classificacao.
Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragado de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.1.4.
Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.
A comprovagado de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para
participacao na licitagao (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).
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Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitacao, salvo em raz&o de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apés o julgamento.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 02 (dois)
dias, contados a partir da data de sua convocacéo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagao, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.
O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagao
do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
A ata de registro de pregos sera assinada preferencialmente por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de pregos.
Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a
descrigao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.
O prego registrado, com a indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.
A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas n&o obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagéo
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.
Na hipotese de o convocado n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1. Apds a homologagao da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

10.1.1.  dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario, observada a classificagéo na licitagao; e

10.1.2.  dos licitantes que mantiverem sua proposta original

Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou

fornecedores registrados na ata.

10.1.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara o
resultado do certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

10.1.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao
aqueles que mantiverem sua proposta original.

A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

10.1.3. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou
10.1.4. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,

nas hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas
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pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacdo na forma prevista no edital, podera:
10.1.5. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtencao de pregco melhor, mesmo que acima do preco
do adjudicatario; ou
10.1.6. adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagédo, quando frustrada a negociagao de melhor
condig&o.

11. DOS RECURSOS

11.1 Ainterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao ou inabilitagao
de licitantes, a anulagao ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.
Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao ou
inabilitacao do licitante:

11.1.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

11.1.2. 0 prazo para a manifestacdo da intengédo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

11.1.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

11.1.4. na hipotese de adogao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°

14.133, de 2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao da ata de julgamento.
Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.
O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (irés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.
O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagao da interposi¢ao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
O recurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
12. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver

a proposta em especial quando:
12.1.2.1.ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
12.1.2.2.recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
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12.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.3.1.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

12.1.4. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao

12.1.5. fraudar a licitagéo

12.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:
12.1.9. adverténcia;
12.1.10.  multa;
12.1.11.  impedimento de licitar e contratar e
12.1.12.  declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
12.1.13. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.1.14.  as peculiaridades do caso concreto
12.1.15.  as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.1.16.  os danos que dela provierem para a Administragao Publica
12.1.17. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgéos de controle.
A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.
12.1.18.  Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5%
a 15% do valor do contrato licitado.
12.1.19.  Paraas infragbes previstas nos itens 12.1.4,12.1.5,12.1.6, 12.1.7 € 12.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou n&do, a penalidade de multa.
Na aplicacdo da sangéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.
A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragcdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando nao se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragédo Publica direta e indireta do Municipio de Campo Belo — MG, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.
Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,
12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3 que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de
licitar e contratar, cuja durag&o observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.
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A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita no
item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora
da licitagao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancées de impedimento de licitar e contratar e
de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de
responsabilizagao, por meio do qual se avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimar-se-a
o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentagédo de pedido de reconsideragédo da aplicagdo da sangéo de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisado recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

A aplicacdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de
reparacgéao integral dos danos causados a Administragdo Publica.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagcéo da

Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da

abertura do certame.

A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial

no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, pelo e-

mail licitacao@campobelo.mg.gov.br , ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego Rua

Jodo Pinheiro, n°. 102 — Centro, Campo Belo/MG — CEP 37270-000

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
13.1.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletronico.

14.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&do haja comunicagéo
em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

14.4 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

14.5 As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragcéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
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14.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e
a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatorio.
14.7Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.
14.80 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.
14.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
14.100 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP) e enderego eletrdnico campobelo.atende.net, e também poderao ser lidos e/ou
obtidos no enderego Rua Jodo Pinheiro, n°. 102 — Centro, Campo Belo/Minas Gerais — CEP
37.270-000 nos dias uteis, no horario das 12:00 horas as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo
no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.
14.11Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.11.1ANEXO | - Termo de Referéncia

14.1.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
14.12.1 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato
14.12.2 ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Pregos

Campo Belo — MG, 06 de junho de 2025

Cristiano Casarino
Secretario Municipal de Infraestrutura

Adriana Ribeiro Fiorini
Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo

Maria de Fatima Freire Furtado
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Maria Paula de Arruda Campos Avanzi Almeida
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
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Cristiana Felicio Porto
Secretaria Municipal de Administragido

Giselle Alves Ribeiro
Secretaria Municipal de Desenvolvimento
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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, SECRETARIA MUNICIPAL DE

DESENVOLVIMENTO, SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, SECRETARIA
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL,
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURA E TURISMO

Processo Administrativo n°: 17457/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.0 objeto do presente instrumento € a aquisicao de papel A4 para atender as Secretarias

Municipais de Administragdo, Desenvolvimento, Infraestrutura, Meio Ambiente, Assisténcia
Social, Esporte, Cultura e Turismo, por meio de procedimento de Licitagdo, conforme
condigdes, exigéncias estabelecidas neste instrumento e Lei n° 14.133 de abril de 2021.

ITEM

DESCRICAO

CATMAT

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

PAPEL SULFITE, gramatura
75G/M?, formato A4, medindo
210x297mm, cor branca, alvura
minima de 90% conforme norma
ISO, PH Alcalino em embalagem
revestida em BOPP, com
certificagdo ambiental FSC ou
CERFLOR, embalagem com 500
folhas, com identificagdo de marca
e fabricante na embalagem. Caixa
com 10 pacotes.

204657

CAIXA

283

R$

R$

PAPEL SULFITE, gramatura
75G/M?, formato A4, medindo
210x297mm, cor branca, alvura
minima de 90% conforme norma
ISO, PH Alcalino em embalagem
revestida em BOPP, com
certificagdo ambiental FSC ou
CERFLOR, embalagem com 500

folhas, com identificagdo de
marca e fabricante na
embalagem. Caixa com 10
pacotes.

204657

CAIXA

22

R$

R$

1.2. Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns;
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto Municipal n°® 7.953, de 25 de junho de 2024.
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1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no
CATMAT/CATSER e as constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

1.5. A aquisi¢gao tem natureza de comum, tendo em vista que seus padrées de desempenho e
qualidade pode ser objetivamente definido, por meio de especificagbes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XlllI, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.6. O objeto desta contratagéo esta previsto no Plano Anual de Contratagdes 2025, conforme

informado pelas secretarias:
a) alinhado ao item 15, sendo a descrigdo do objeto: material de expediente para o
prédio da Secretaria Municipal de Administragdo, com a justificativa: material de
expediente para uso dos servidores no atendimento ao prédio administrativo da
prefeitura, grau de prioridade: Alta - Fonte de Recurso: Proprio.
b) ltem: 07 Prioridade: Alta Descrigdo do objeto: Aquisicao de Materiais de Expediente.
Justificativa: Atender as demandas dos escritérios da Secretaria de Infraestrutura
Acado LDO: 2169 - Manutengao da Secretaria Municipal de Infraestrutura. Fonte de
recursos: Proprio.
c) Para a Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo o objeto desta
contratagao esta previsto no Plano Anual de Contratagdes 2025, mencionado no item
8 — Aquisicdo de Material de Expediente, na acdo da manutencdo da Secretaria
Municipal de Esporte, Cultura e Turismo; grau de prioridade: baixa; recurso: proprio.
E no item 6 — Aquisicdo de Material de Expediente, que se encontra na agao da
manutencao da cultura do municipio; grau de prioridade: baixa; recurso: proprio.
d) A contratagao tem previséo no Plano de Contratagdes Anual no item 30, Agao 2096,
com prioridade alta.
e) Para a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, o objeto licitado esta alinhado
ao PCA, mencionado nos Itens 31 e 32 do PCA da Secretaria de Assisténcia Social —
Aquisicao de Material de Limpeza, Géneros Alimenticios e Material de Expediente
para os setores da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, grau de prioridade: alta.
f) Plano Anual de Contratagdes - Exercicio 2025, ltem: 24, Prioridade: ALTA,
Descricdo do Objeto: Material de Expediente para o Canil Municipal de Campo
Belo/MG, Justificativa: Material de Expediente para as atividades dos trabalhos dos
servidores do Canil Municipal de Campo Belo/MG, Fonte de Recurso, se préprio ou
especial: PROPRIO.

g) Item: 36, Prioridade: ALTA, Descricdo do Objeto: Material de Expediente,
Justificativa: Material de Expediente para atender as demandas de trabalho dos
servidores da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Fonte de Recurso, se proprio ou especial: PROPRIO

h) Item: 65, Prioridade: MEDIA, Descrigdo do Objeto: Aquisicdo de Material de
Expediente - Convénio IEF Justificativa: Aquisicdo de Material de Expediente para
atender os servidores do Convénio IEF. Fonte de Recurso, se préprio ou especial:
PROPRIO.

1.7. A aquisig¢ao pelas secretarias sera realizada de forma parcelada, com os pedidos
sendo feitos conforme as necessidades especificas de cada secretaria. Dessa forma, nao
sera possivel realizar a entrega total dos itens de uma unica vez.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. A contratacao € necessaria para suprir as necessidades das secretarias do municipio, dada
a larga escala de quantidades e materiais que precisam ser impressos diariamente. Em um
ambiente corporativo tipico, o papel A4 é utilizado extensivamente para imprimir relatérios,
memorandos, propostas, apresentacdes, formularios internos, entre outros documentos
essenciais.
2.2. Os materiais de escritério como o papel inframencionado sao imprescindiveis a Prefeitura
€ suas respectivas secretarias, como também para o fornecimento interno, e o atendimento ao
publico.
2.3. Para satisfazer as demandas que surgirem no transcorrer dos atendimentos surge a
necessidade de adquirir papel A4, diante disso, justifica-se:
a) Necessidade Operacional: O papel A4 é essencial para manter a fluidez das
operacdes diarias na Administracao. Ele facilita a comunicacao interna e externa, a
elaboracao de relatérios, a assinatura de documentos importantes e a criacdo de
registros necessarios para o funcionamento eficiente de cada departamento.
b) Eficiéncia e Produtividade: Disponibilizar papel A4 em quantidade suficiente evita
interrupgdes no fluxo de trabalho. Funcionarios ndo precisarao interromper suas
tarefas para procurar por papel ou aguardar reposi¢ao, o que contribui para uma maior
produtividade e eficiéncia geral.
c) Economia de Recursos e Tempo: Manter um estoque adequado de papel A4
reduz o tempo gasto em solicitagdes e compras frequentes. Isso permite que a equipe
administre melhor seu tempo, focando em atividades mais estratégicas e menos em
questdes logisticas.
d) Qualidade e Imagem Profissional: Utilizar papel A4 de qualidade adequada
contribui para a apresentagéo profissional de documentos tanto internamente quanto
para fornecedores e parceiros externos. Isso reforga a imagem de confiabilidade e
seriedade da prefeitura.
e) Sustentabilidade: Optar por papel A4 produzido de maneira sustentavel e
certificado pode alinhar-se aos compromissos ambientais da empresa, promovendo
praticas responsaveis de consumo de recursos.
f) Conformidade Legal: Em muitos casos, a documentagao em papel A4 é necessaria
para cumprir regulamentagdes legais e normativas, garantindo que o municipio e
demais secretarias estejam em conformidade com as exigéncias pertinentes.
2.4. A presente contratagao faz-se necessaria para atender as demandas dos servigos publicos
prestados pelo municipio, fornecendo material adequado para cumprir com as finalidades das
impressdes e suprimentos continuos suficientes de papel A4. Esta medida ndo apenas suporta
as operacgdes diarias, mas também contribui para o alcance dos objetivos organizacionais de
forma eficaz e sustentavel.
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Desvantagens (riscos,

Solugoes Vantagens (pontos fortes) limitacs
imitagoes, problemas)
3.1. Solugao 1 - | Uma das principais vantagens do papel A4 é | Apesar de suas muitas
Trata-se da | sua ampla adog&o no mercado. A maioria das | vantagens, o papel A4 possui
aquisigao de | impressoras modernas e softwares, como | algumas limitagdes. Sua
papel A4 (210 x | Microsoft Word e PDF, ja vém configurados | dimensdo de 210 mm x 297
297 mm). para o formato A4 como padrdo. Isso facilita | mm pode ser considerada

0 processo de impressdo, uma vez que o | pequena quando se trata de
usuario ndo precisa ajustar configuragdes a | documentos que exigem mais
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cada vez que for utilizar o papel. Além disso,
o tamanho A4 é amplamente utilizado em
pastas, arquivos e encadernacodes
padronizadas, tornando o arquivamento mais
simples e organizado. A uniformidade desse
tamanho também é um beneficio na
digitalizacdo de documentos, pois muitos
scanners e aplicativos de digitalizacdo sao
otimizados para o formato A4, evitando
cortes ou distorcdes.

Outra vantagem do A4 é seu custo. Por ser
amplamente utilizado e produzido em grande
escala, o papel A4 tende a ser mais barato e
mais facilmente disponivel. Isso é vantajoso
para aqueles que precisam de grandes
quantidades de papel para uso diario, como
impressdo de documentos, relatorios e
outros trabalhos.

espago para informacdes.
Nesse caso, o usuario pode ser
forcado a dividir o conteido em
varias paginas, o que pode
tornar o0 processo mais
demorado e menos eficiente.
Além disso, em determinados
contextos legais ou
corporativos, o papel A4 pode
ndo transmitr a mesma
formalidade ou impacto visual
que o papel oficio, que é mais
tradicionalmente utilizado em
documentos de maior
relevancia.

3.2. Solugao 2
- Trata-se da
aquisicdo de
papel Oficio
(216 X 330
mm).

O papel oficio, com suas dimensdes de 216
mm x 330 mm, oferece uma vantagem
significativa quando €& necessario mais
espago para incluir informagbes. Este
tamanho extra permite acomodar mais
conteudo, como texto, graficos ou tabelas,
sem a necessidade de adicionar mais
paginas. Além disso, o tamanho maior do
papel oficio permite aumentar o tamanho da
fonte de forma que o documento permanega
legivel, o que €& particularmente util em
documentos destinados a publicos com
dificuldades de leitura ou que exigem maior
clareza.

O papel oficio, devido ao seu
tamanho maior, pode ser mais
dificii de armazenar e
organizar. Pastas e arquivos
projetados para o papel A4
podem nao ser compativeis
com o formato oficio, o que
pode exigir solugbes de
armazenamento mais caras ou
complicadas. Isso pode ser um
inconveniente significativo em
ambientes que priorizam a
eficiéncia e organizagédo do
arquivamento.
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3.3. Considerando as vantagens e desvantagens de ambos as solugdes, o papel A4 se
apresenta como a melhor opgao para a aquisi¢do. Sua ampla adogédo no mercado, o custo mais
acessivel e a compatibilidade com a maioria das impressoras, softwares e sistemas de
arquivamento tornam o A4 ideal para o uso diario em nossos ambientes. Além disso, sua
praticidade na digitalizagdo e organizacdo de documentos facilita o trabalho administrativo,
tornando o processo mais eficiente. Embora o papel oficio tenha seu valor em situagdes
especificas, o formato A4 atende de maneira mais abrangente as necessidades dessas
instituicoes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A descricao do bem a ser adquirido contém as especificacbes necessarias e suficientes
para garantir a qualidade da contratagdo, ndo constando condicbes que comprometam,
restrinjam ou frustrem o carater competitivo da Dispensa de Licitagdo ou, ainda, impertinentes
ou irrelevantes para o objetivo da contratagdo, sendo também observadas as normas e
referéncias existentes aplicaveis ao objeto.
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4.2. Para atender as demandas do Municipio a contratada devera:

a) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicacbes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor;

c) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

d) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

e) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas;

f) Os produtos deverao ser 100% novos;

2) Nao serao aceitos produtos diferentes dos especificados no Termo de Referéncia,
fora dos prazos minimos estipulados, em mau estado de conservagéao, falsificados,
remanufaturados, recondicionados, de qualidade inferior, com a embalagem danificada
ou com os lacres de seguranga rompidos, ou que nao sejam originais do fabricante do
equipamento, quando o item especificadamente exigir;

h) Os produtos devem ser entregues, acondicionados em suas embalagens originais,
lacradas de forma tecnicamente correta;

i) Realizar a entrega dos itens com prazo maximo de 10 (dez) dias corridos e no
endereco solicitado, a partir da emissdo da ordem de compras.

4.3. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

4.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

4.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
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Sustentabilidade

4.9. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orientagcbes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 6° da Instrugao
Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n® 7.746/2012, da Casa
Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

Subcontratagao

4.10. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condi¢oes de Execugao e Entrega

5.1. A entrega do objeto sera DE FORMA PARCELADA, conforme solicitado pelas secretarias.
5.2. O prazo maximo de entrega do objeto, sera de 10 (dez) dias corridos apds emissao da
Ordem de Compra;

5.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material;

5.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato;

5.5. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior;
5.6. O objeto devera ser entregue no enderecgo solicitado na ordem de compra;

5.7. Substituir, reparar ou corrigir, 0 objeto com avarias ou defeitos, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas, as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e artigo 9° do Decreto Municipal n.
7.361/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangodes aplicaveis, dentre outros.
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6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

7. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1. Compete ao fiscal o acompanhamento da execugdao do objeto contratual, tendo por
parametro os resultados previstos, visando a qualidade da prestagdo, em especial, nos termos
do artigo 8° do Decreto n.7361/2023:

I. acompanhar o cronograma de execugao do contrato, monitorando os prazos e condi¢des
de entrega;
Il. acompanhar sistematicamente a execu¢do do objeto da contratacéo;
[ll. anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
apontando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
IV. aprovar a medicao dos servigos efetivamente realizados em consonéncia com o previsto
no contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;
V. apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigagdo, com
base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagao do servigo;
VI. comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de clausulas
contratuais, para que esta tome as providéncias cabiveis a regularizagdo de faltas ou
defeitos;
VII. examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o
atesto da prestagéo do servigo ou recebimento dos bens;
VIIl. fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunides;
IX. informar ao gestor, em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes, a situagao
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
X. manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execucao dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emissao de decisbes pela Administragéo;
XI. receber provisoriamente, aquisigdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade;
XII. solicitar a reparagéo, corregéo, remogao, reconstrugao ou substituicdo, a expensas do
contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execug¢do ou de materiais nela empregados;
XIlll. no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuicées constantes nos incisos
| ao XII deste artigo:
a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU
referente aos projetos arquiteténico e complementares, orgamentos e fiscalizagéo, edital
da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais.
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8. DO GESTOR DO CONTRATO

8.1. Compete ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, em
especial (artigo 7° do Decreto Municipal n. 7.361/2023):
| - Acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condi¢gbes estabelecidas em
instrumento convocatdrio e contrato e das exigéncias legais;
Il - Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da despesa,
com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;
Il - Manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emissao de decisdes pela Administracao;
IV - Manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,
evitando a realizagéo de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;
V - Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicoes;
VI - Promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no
que couber, para fins de comprovacao do cumprimento da obrigacao contratual;
VII - Promover, quando couber, reunido inicial para apresentagdo do modelo de gestéo, de
que trata o art. 9° deste decreto, apds a assinatura do contrato;

VIl - Providenciar, quando necessario, a formalizagcdo da celebracdo de aditivos,
prorrogacdes, reajustes ou rescisdes contratuais; realizar o controle do valor e atualizagao
das garantias e informar a unidade de contabilidade e finangas para os devidos registros;
IX - Receber definitivamente aquisicdes, obras ou servigcos sob sua responsabilidade,
observando-se o disposto no capitulo IV deste decreto;

X - Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagédo
e subsidiar o ordenador de despesas na aplicagdo de penalidades advindas de inexecugéo
parcial ou total do contrato;

XI - Verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

XII - Zelar pelo equilibrio econémico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitacbes conforme o caso;

XIII - Constituir o relatdrio final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei federal n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da administragao publica municipal.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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9.1. A avaliagdo da execugédo do objeto sera realizada por responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
9.2. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) nao produzir os resultados acordados,
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
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c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do Recebimento

9.3. Nos termos do artigo 11 do Decreto Municipal n. 7.361/2023, o recebimento do objeto
contratado ocorrera da seguinte forma:

| - na hipétese de obras ou prestagao de servigos:
a. provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;
b. definitivamente, pelo gestor ou por comisséo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
Il. na hipotese de fornecimento de bens:
a. provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;
b. definitivamente, pelo gestor ou por comissédo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
lll. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo
deveréao ser definidos no contrato.
IV. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato e o especificado no Termo de Referéncia.
V. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga da obra ou servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
VI. O recebimento provisoério podera ser dispensado nos casos de:
a. aquisicdo de géneros pereciveis, alimentagéo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens publicos ou particulares;

b. servigos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes
sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

Liquidagao
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9.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15
(quinze) dias uteis para fins de liquidagdo da despesa.
9.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal, Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
9.5.1. o prazo de validade;
9.5.2. a data da emissao;
9.5.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;
9.5.4. o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;
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9.5.5. o valor a pagar; e
9.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
9.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem
onus a contratante;
9.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021;
9.8. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impega a participagado em licitagdo, no dmbito do 6érgéo
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas;
9.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante;
9.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;
9.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa;
9.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a emissao da nota fiscal.

Forma de pagamento

9.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

9.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que for realizada a transferéncia bancaria
para conta de titularidade do contratado.

9.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
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9.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

9.18. Serdo observadas as normas relativas a retengao do imposto de renda dispostas no
Decreto Municipal n.6.909/2023.

9.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
sob a forma PREGAO ELETRONICO no sistema REGISTRO DE PRECOS com adogdo do
critério de julgamento pelo menor prego por item, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, §
2° e 34, todos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

10.2. A entrega do objeto sera fiscalizada por funcionario responsavel, o que nao eximira a
CONTRATADA da responsabilidade pelo fornecimento, notadamente nos aspectos de
qualidade, estado de conservagao, ou quaisquer outras alteragdes que venham interferir na
qualidade do objeto ofertado.

10.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de imediato, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade e consequente aceitagao
mediante termo circunstanciado.

10.5. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

10.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato.

10.7. A contratada se responsabilizara com os custos decorrentes da execugéao do objeto, como
por exemplo, deslocamento e translado.

Exigéncias de habilitagao
10.10. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

Pagina 29 | 63

el ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 06/06/2025 13:25 -03:00 -03

o

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.ipm.com.brip6306d2a460178.



Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

10.11. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

10.12. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

10.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

10.16. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

10.18. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

10.19. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

10.24. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.25. Certiddo Negativa de Débitos da Receita Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual.

Qualificagao Econémico-Financeira

10.28. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art.

5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

10.29. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

10.30. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida, desde que
prevista em edital, a sua realizacao por processo eletrénico de comunicagao a distancia, ainda
que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

10.31. Se o envio da documentagao ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso
por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranga
quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados
digitalmente com padréo ICP-Brasil.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
11.1. O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagao sera tornado publico
apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da divulgagao
do detalhamento dos quantitativos e das demais informagbes necessarias a elaboracéo das
propostas.

Justificativa
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11.2. O Agente de contratagao ira trabalhar com os valores estimados: onde os mesmos ja
foram orgados conforme Instru¢do Normativa vigente e servirdo de parametros no momento
das negociagdes, dando base de calculo para valor inexequivel ou no valor excedente.

11.3. O orgamento sera sigiloso devido a possivel variagao de precgos significativa nas amostras
colhidas nos orgamentos do setor solicitante, da variagdo de mercado e com isso dando maior
seguranga ao Agente de contratagdo para negociar com prego real com o Licitante.

11.4. Evitar o efeito &ncora: O fato € que, a depender do mercado, a publicagdo do orgamento
estimado da contracéo ocasiona o chamado efeito ancora, elevando os precos das propostas
ao mais proximo possivel do valor de referéncia da Administracdo. Nessas situacoes, a
consagragdo de principios proprios da Administracdo Publica (interesse publico,
economicidade e eficiéncia, sobretudo) solicitamos que o prego orgado pela Administragao seja
mantido sob sigilo até o fim da disputa pelo contrato/ata de registro de precos.
11.5. Dessa forma, entende-se que a pertinéncia do orgamento sigiloso € uma forma de “forgar”
os fornecedores a apresentar a sua melhor proposta sem estar vinculado aos orgamentos que
foram realizados pelo setor solicitante.
11.6. A divulgagéao, conforme disposto no item anterior, € fundamentada no § 3° do art. 7° da
Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, no art.24 da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021;
11.7. Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboragao das propostas, e, nesse caso:
11.7.1. O sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo.
11.8. No art.12 da Instrugdo Normativa n° de 30 de setembro de 2022.:
11.8.1. § 1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagao nao
sera tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observado
0 § 1°do art. 30.

Observagao
11.9. Toda a pesquisa de mercado realizada pelo setor solicitante esta disponivel para os

orgaos de controle interno e externo e se tornard publica para todos os interessados
imediatamente apds o encerramento do envio de lances

12. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.
12.2. A contratagéo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
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12.3. Secretaria Municipal de Administragao
Acéo: 2016

Gestao/Unidade: 002/001
Fonte de Recursos: 15000000000

Programa de Trabalho: 0043
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Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16
Dotacdo Orgamentaria/Plano Interno: 15

Saldo em 30/05/2025 R$ 79.826,49

12.4. Secretaria Municipal de Infraestrutura
Acao: 2169

Gestao/Unidade: 002/006

Fonte de Recursos: 15000000000
Programa de Trabalho: 0043

Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotacao Orgamentaria/Plano Interno: 132

Saldo em 30/05/2025 R$ 10.364,42

ESTADO DE MINAS GERAIS

12.5. Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo

Acéo: 2234

Gestao/Unidade: 002/011

Fonte de Recursos: 15000000000
Programa de Trabalho: 0043
Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotacdo Orgamentaria/Plano Interno: 716
727

Saldo em 30/05/2025 R$ 3.654,70

Acéo: 2060

Gestao/Unidade: 002/011

Fonte de Recursos: 15000000000
Programa de Trabalho: 0043
Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotagao Orgamentaria/Plano Interno:

Saldo em 30/05/2025 R$ 6.285,06
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12.6. Secretaria Municipal Desenvolvimento
Acao: 2096

Gestao/Unidade: 002/007

Fonte de Recursos: 15000000000
Programa de Trabalho: 0043

Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotacédo Orcamentaria/Plano Interno: 256

Saldo em 30/05/2025 R$ 30.778,34

12.7. Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Acéao: 2173

Gestéo/Unidade: 002/010

Fonte de Recursos: 16600000000
Programa de Trabalho: 0029
Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotagao Orgamentaria/Plano Interno: 580

Saldo em 30/05/2025 R$ 4.280,52

Acéo: 2173

Gestao/Unidade: 002/010

Fonte de Recursos: 166100000000
Programa de Trabalho: 0029

Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotacao Orgcamentaria/Plano Interno: 581
Saldo em 30/05/2025 R$ 3.206,08

12.8. Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Acéo: 2254
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Gestao/Unidade: 002/034

Fonte de Recursos: 15000000000
Programa de Trabalho: 0068

Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotagao Orgamentaria/Plano Interno: 795
Saldo em 30/05/2025 R$ 66.152,98
Acéo: 2252

Gestéo/Unidade: 002/034

Fonte de Recursos: 15000000000
Programa de Trabalho: 0115

Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotacdo Orcamentaria/Plano Interno: 837

Saldo em 30/05/2025 R$ 26.217,55

Acéo: 2166

Gestao/Unidade: 002/034

Fonte de Recursos: 15000000000
Programa de Trabalho: 0161
Elemento de Despesa: 3.33.90.30
Subelemento: 16

Dotacao Orgamentaria/Plano Interno: 848
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Saldo em 30/05/2025 R$ 748,00

Campo Belo/MG, 02 de junho de 2025.

Assinatura do(a) Secretario(a)

Cristiana Felicio Porto — Matricula: 15896 Giselle Alves Pereira — Matricula: 88955

Secretaria Municipal de Administragcao Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Adriana Ribeiro Fiorini — Matricula: 23763 Cristiano Casarino — Matricula: 39138
Secretaria Municipal de Esporte, C.Turismo Secretario Municipal de Infraestrutura

Maria de Fatima Freire Furtado — Matricula: 23898Maria Paula A. C. A. Aimeida — Matricula:
90183

Secretaria Municipal de Assisténcia Social Secretaria Municipal de Meio Ambiente
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ....... 12025
PREGAO ELETRONICO N° 90090/2025

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no
CNPJ sob o n°. 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Joao Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta
cidade, representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado

CONTRATANTE, € 0(2) ..cccvvvveeeviiirieeeeeens , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° ......cccoeevviieneeenn,
sediado(a) Na .cceiiiiii , doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(@) POr .....ccccceeveeeeiiicivneeeennnns (nome e fungdo no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processon® ......ccccccveeviiiiiineans e em observancia as disposigdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril

de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregao Eletronico n. 90090/2025, mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
O objeto do presente instrumento é a aquisicdo de papel A4 para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Infraestrutura, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria
Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de
Desenvolvimento e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema
Registro de Pregos, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:
14.1.2. O Termo de Referéncia;
14.1.3. O Edital da Licitagao;
14.1.4. A Proposta do contratado;
14.1.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1 O prazo de vigéncia da contratagdo € de .............coeeeeeennnnnns contados do(a) ............................
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021
211 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administragéo, permitida a negociagdo com o contratado.
2.2 O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
2.3 A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebrag&o de termo aditivo.
2.4 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des
de declaracédo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugao contratual, os modelos de gestédo e de execugéo, assim como os prazos
e condi¢des de conclusao, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1 O valor total da contratacdo é de RS .......... (cereenne )

5.2 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao

contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em 22/05/2025.

7.2 Ap6s o interregno de um ano, os precos poderao ser reajustados, exclusivamente para as

obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na variagao do

indice IGP-M divulgado pela Fundagéo Getulio Vargas, mediante solicitagdo da Contratado, sob

pena de preclusado do direito.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou nao divulgagédo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante

pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a

diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,

o(s) definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicéo, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 S&o obrigagbes do Contratante:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o contrato e seus anexos;

8.1.2 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de

Referéncia.

Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar a Procuradoria-Geral do Municipio para adogdo das medidas cabiveis quando

do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

& o
-
~N o
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8.1.8

8.1.9

8.1.10

8.1.11

8.2
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Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagbes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
ajuste.

A Administragdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.
Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1

9.1.2

9.1.3

9.1.4

9.1.5

9.1.7

Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, conforme o caso, com uma versao
em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;

Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacéo por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugéo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Quando né&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢ées trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia néo
transfere a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.
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9.1.11

9.1.12

9.1.13

9.1.14

9.1.15

9.1.16

9.1.17

9.1.18

9.1.19

9.1.20

9.1.21
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Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagéo;

Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagédo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de
2021);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a do contratante;

Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverédo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegao de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execugéao deste contrato;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucdo do objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.
Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO
10.1N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao, pelas razdes constantes no Estudo
Técnico Preliminar.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1
a)
b)

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
der causa a inexecugéao parcial do contrato;
der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucgédo do
contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2 Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sangoes:
i.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n° 14.133, de
2021);
ii.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“‘c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
ii.Declaragcdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°
14.133, de 2021).
iv.Multa:
1. Moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
i.O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1,
de 20% a 30% do valor do Contrato.
3. Compensatoria, para a inexecunum qgao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 11.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.
4, Para as demais infragdes descritas na alinea “a”, “b” e “d” do subitem 11.1, a multa
sera de 10% a 30% do valor do Contrato.
11.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante.
11.3.1 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.
11.3.2 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.
11.3.3 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
11.34 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.
114 A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.5 Na aplicagéo das sanc¢des serdo considerados:
a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;
as circunstancias agravantes ou atenuantes;
os danos que dela provierem para o Contratante;

O O T QO
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e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.
11.6 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL
12.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou n&o as obrigagcées de ambas as partes contraentes.
12.1.1 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando este nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
12.1.2 A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2
(dois) meses de antecedéncia desse dia.
12.1.3 Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera
apos 2 (dois) meses da data da comunicagao.
12.2 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.2.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.2.2 A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingédo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.2.2.1 Se a operagédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.
12.3 O termo de extingédo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2 Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.3.3 Indenizacbes e multas.

12.4 A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.5 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢ao na licitagao ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no orgcamento do Municipio deste exercicio, nas dotagdes abaixo

discriminadas:

Ano Orgao Unidade Acéao Elemento Vinculo Reserva Situacdo  Entidade Dotacgao

2025 2 1 2023 3339039160000000000 150000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 43
CAMPO BELO

2025 2 1 2023 3339039430000000000 150000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 43
CAMPO BELO
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Ano Orgio Unidade Acao Elemento Vinculo Reserva Situagdo Entidade Dotagdao Seq

2025 2 7 2096 3339030160000000000 150000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 256
CAMPO BELO

2025 2 10 2173 3339030160000000000 166000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 580
CAMPO BELO

2025 2 10 2173 3339030160000000000 166100 0,10Ativo MUNICIPIO DE 581
CAMPO BELO

2025 2 11 2234 3339030160000000000 150000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 716
CAMPO BELO

2025 2 11 2060 3339030160000000000 150000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 727
CAMPO BELO

2025 2 34 2254 3339030160000000000 150000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 795
CAMPO BELO

2025 2 34 2252 3339030160000000000 150000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 837
CAMPO BELO

2025 2 34 2166 3339030160000000000 150000 0,10Ativo MUNICIPIO DE 848
CAMPO BELO

13.1.1 Gestao/Unidade:

13.1.2 Fonte de Recursos:

13.1.3 Programa de Trabalho:

13.14 Elemento de Despesa:

13.1.5 Plano Interno:

13.1.6 Nota de Empenho:

13.2A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds

aprovagéao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

15.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessaérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3 As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragcdo de termo aditivo,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizag&o do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133,
de 2021).

15.4 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao
art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1  Fica eleito o Foro da Comarca de Campo Belo — MG para dirimir os litigios que decorrerem
da execucéao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Campo Belo, de de 2025.
MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG NOME / RAZAO SOCIAL
CONTRATANTE CONTRATADA
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
Matricula: Matricula:
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ANEXO Illl - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 12025
PREGAO ELETRONICO N° 90090/2025

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no
CNPJ sob o n°. 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Joao Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta
cidade, representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado

ORGAO GERENCIADOR, € 0(2) .ccococvieveeiiieiinnns , inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n°
.................. e, S€diAdO(@) NA L, doravante designado FORNECEDOR
BENEFICIARIO, neste ato representado(a) por ........cccceeeeuieeveeeeinennen. (nome e fungao), conforme

atos constitutivos da empresa OU procuragao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta
no Processo n°® 185/2025 e em observancia as disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de marco de 2023, no Decreto Municipal n® 6.719, de 21 de
dezembro de 2022, e demais legislagdo aplicavel, RESOLVEM registrar os pregos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital do
Pregao n° 90090/2025, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual aquisicdo de papel A4 para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Infraestrutura, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e
Turismo, através do sistema Registro de Pregos

DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagées do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as
demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor
ltem Especificagao Unidade Quantidade Valor Unit. | Valor Total

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a
esta Ata.

2. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo, conforme
justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacéo a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

3. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util

subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante

a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.
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3.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida
no proéprio instrumento contratual e observarda no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
3.1.2. Na formalizagéo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagéao
da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.
A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133,
de 2021.
3.1.3. O instrumento contratual de que trata o item 4.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.
Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados, observado o
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.
Apdés a homologagdo da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condicbes para
formalizagéo da ata de registro de pregos:
3.1.4. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificagdo da licitagéo; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.
3.1.5. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua proposta
original.
A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipoteses:

3.1.6. Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de pregos, no prazo e
nas condicdes estabelecidos no edital; e
3.1.7. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos

nas hipéteses previstas no item 7.
O prego registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.
Apds a homologacgao da licitagao, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratagéo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigcbes estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das
sangoes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.
3.1.8. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do
prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.
Quando o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagédo, para fazé-lo em
igual prazo e nas condigles propostas pelo primeiro classificado.
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Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do edital, podera:
3.1.9. Convocar para negociagéo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem reducao, observada a ordem de classificagdo, com vistas
a obtencéo de pregco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou
3.1.10. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagao
de melhor condigao.
A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragao a contratar, facultada a realizagao de licitagdo
especifica para a aquisi¢éo pretendida, desde que devidamente justificada.

4. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGCOS REGISTRADOS
Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao
dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagdes:
4.11. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;
4.1.2. Em caso de criaco, alteragéo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos
registrados;
4.1.3. Na hipotese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacao
sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indice previstos para a contratacao;
5.1.3.2. No caso da repactuacgdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagéo.

5. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS
Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugéo
do preco registrado.
5.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagao
de penalidades administrativas.
5.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus pregos
aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.
5.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo
de contratacdo mais vantajosa.
5.1.4. Na hipétese de redugao do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos
e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para
que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a
alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante comprovacéo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.
5.1.5. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragao, a
documentacao comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relagdo as condig¢des inicialmente pactuadas.
5.1.6. Na hipotese de ndao comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e
o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e na legislagao aplicavel.
51.7. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagao, para verificar se aceitam manter seus precgos registrados, observado o disposto
no item 4.7.
5.1.8. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6érgao ou entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 7.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obtengao da contratagao mais vantajosa.
5.1.9. Na hipotese de comprovagao da majoragao do prego de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item 0 e no item 5.1.5, 0 6rgao ou entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

6. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

6.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
6.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administragdo sem justificativa razoavel;

6.1.3. N&o aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2°,
do Decreto n°® 11.462, de 2023; ou

6.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.1.4.1. Na hipotese de aplicagdo de sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art.
156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengao do registro de pregos, vedadas
contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.
O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho
do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.
Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificacao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:
6.1.5. Por razao de interesse publico;
6.1.6. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
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6.1.7. Se nédo houver éxito nas negociagbes, nas hipéteses em que o preco de mercado
tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°,
ambos do Decreto n® 11.462, de 2023.

7. DAS PENALIDADES

O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades

estabelecidas no edital.
7.1.1. As sanc¢bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro
de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

8. CONDICOES GERAIS
As condi¢bes gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigbes do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, de de 2025.

MUNICiPIO DE CAMPO BELO/MG NOME / RAZAO SOCIAL
Orgao Gerenciador Fornecedor Beneficiario
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal
TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

Matricula: Matricula:

Anexo

CADASTRO DE RESERVA

Seguindo a ordem de classificagéo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens
com precos iguais ao adjudicatario:

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

ltem Especificagao Unidade Quantidade Valor Unit. | Valor Total

Seguindo a ordem de classificagéo, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua
proposta original:

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

ltem Especificagao Unidade Quantidade Valor Unit. | Valor Total
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ANEXO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Orgao: Prefeitura Municipal de Campo Belo/MG

2. Setor requisitante: Secretarias Municipais de Administragdo, Desenvolvimento,
Infraestrutura, Meio Ambiente, Assisténcia Social, Esporte, Cultura e Turismo

Processo Digital: 17457/2025

3. Equipe de Planejamento/ Equipe Multidisciplinar
Membro(s) da equipe de planejamento:

Nome: Aline Teixeira de Castro Matricula: 89816
Membro(s) suplente(s) da equipe de planejamento:
Nome: Fernanda Barbosa Lopes Matricula: 88698

4. Equipe de gestao e fiscalizagao contratual
Gestor(a) Titular:

Nome: Fernanda Barbosa Lopes Matricula: 88698
Gestor(a) Suplente:

Nome: Renata Maia Matricula: 15403
Fiscal Titular:

Nome: Josiane Arantes do Nascimento Matricula: 90766
Fiscal Suplente:

Nome: Karoline Mendonga da Silva Matricula: 90063

Secretaria de Infraestrutura
Fiscal Titular:

Nome: Natan Noel Ribeiro Sousa Matricula: 85003
Fiscal Suplente:
Nome: Guilherme Anténio Almeida Matricula: 90796

Secretaria de Esporte, Cultura e Turismo
Gestor(a) Titular:

Nome: Fabio Miranda Moreira Matricula: 23807
Gestor(a) Suplente:

Nome: Luana Felipe Correa Matricula: 90617
Fiscal Titular:

Nome: Liliane Amancio Bernardes Fidelis Matricula: 90777
Fiscal Suplente:

Nome: Tamara Aguiar Andrade Assungao Sena Matricula: 30535

Secretaria de Desenvolvimento
Gestor(a) Titular:

Nome: Uiara Araujo Alvarenga Viglione Matricula: 90618
Gestor(a) Suplente:

Nome: Thais Fernandes Lima Matricula: 91212
Fiscal Titular:

Nome: Weslley Ferreira de Paula Matricula: 83058
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Fiscal Suplente:
Nome: Jodo Paulo Cardoso Compomor Matricula: 23852

Secretaria de Assisténcia Social
Gestor(a) Titular:

Nome: José Magno das Chagas Junior Matricula: 90604
Gestor(a) Suplente:

Nome: Pedro Henrique Acerbi Almeida Matricula: 86498
Fiscal Titular:

Nome: Rodrigo Maciel e Bastos Matricula: 23674
Fiscal Suplente:

Nome: Bruno Diego Silva Matricula: 90646

Secretaria de Meio Ambiente
Gestor(a) Titular:

Nome: Jéssica Aparecida Oliveira Gongalves Matricula: 88976
Gestor(a) Suplente:

Nome: Tales Tagliaferri Menezes Belchior Matricula: 90955
Fiscal Titular:

Nome: Caroline Torres Botelho Matricula: 90284
Fiscal Suplente:

Nome: Rosimar Martins dos Santos Ribeiro Matricula: 90646

5. Descrigao da necessidade:

A contratacdo € necessaria para suprir as necessidades das secretarias do municipio, dada a
larga escala de quantidades e materiais que precisam ser impressos diariamente. Em um
ambiente corporativo tipico, o papel A4 é utilizado extensivamente para imprimir relatorios,
memorandos, propostas, apresentagdes, formularios internos, entre outros documentos
essenciais.

Os materiais de escritério como o papel inframencionado sao imprescindiveis a Prefeitura e
suas respectivas secretarias, como também para o fornecimento interno, e o atendimento ao
publico.

Para satisfazer as demandas que surgirem no transcorrer dos atendimentos surge a
necessidade de adquirir papel A4, diante disso, justifica-se:

e Necessidade Operacional: O papel A4 é essencial para manter a fluidez das
operacoes diarias na Administracdo. Ele facilita a comunicagao interna e externa, a
elaboragédo de relatérios, a assinatura de documentos importantes e a criagao de
registros necessarios para o funcionamento eficiente de cada departamento.

o Eficiéncia e Produtividade: Disponibilizar papel A4 em quantidade suficiente evita
interrupcdes no fluxo de trabalho. Funcionarios n&o precisarao interromper suas tarefas
para procurar por papel ou aguardar reposigdo, o que contribui para uma maior
produtividade e eficiéncia geral.

e Economia de Recursos e Tempo: Manter um estoque adequado de papel A4 reduz o
tempo gasto em solicitagcbes e compras frequentes. Isso permite que a equipe
administre melhor seu tempo, focando em atividades mais estratégicas e menos em
questdes logisticas.
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¢ Qualidade e Imagem Profissional: Utilizar papel A4 de qualidade adequada contribui
para a apresentacao profissional de documentos tanto internamente quanto para
fornecedores e parceiros externos. Isso reforga a imagem de confiabilidade e seriedade
da prefeitura.

o Sustentabilidade: Optar por papel A4 produzido de maneira sustentavel e certificado
pode alinhar-se aos compromissos ambientais da empresa, promovendo praticas
responsaveis de consumo de recursos.

e Conformidade Legal: Em muitos casos, a documentagdo em papel A4 é necessaria
para cumprir regulamentacgdes legais e normativas, garantindo que o municipio e demais
secretarias estejam em conformidade com as exigéncias pertinentes.

A presente contratagao faz-se necessaria para atender as demandas dos servicos publicos
prestados pelo municipio, fornecendo material adequado para cumprir com as finalidades das
impressbes e suprimentos continuos suficientes de papel A4. Esta medida ndo apenas suporta
as operacles diarias, mas também contribui para o alcance dos objetivos organizacionais de
forma eficaz e sustentavel.

A aquisicdo tem natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade
pode ser objetivamente definido, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do
art. 6°, inciso XIIl, da Lei Federal n° 14.133/2021.

6. Previsdao no Plano Anual de Contratagoes:

O objeto desta contratagdo esta previsto no Plano Anual de Contratagbes 2025, alinhado ao
item 15, sendo a descricdo do objeto: material de expediente para o prédio da Secretaria
Municipal de Administragao, com a justificativa: material de expediente para uso dos servidores
no atendimento ao prédio administrativo da prefeitura, grau de prioridade: Alta - Fonte de
Recurso: Préprio.

Item: 07 Prioridade: Alta Descricdo do objeto: Aquisicdo de Materiais de Expediente.
Justificativa: Atender as demandas dos escritdrios da Secretaria de Infraestrutura Acédo LDO:
2169 - Manutencgao da Secretaria Municipal de Infraestrutura. Fonte de recursos: Proéprio.

Para a Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo o objeto desta contratagao esta
previsto no Plano Anual de Contratagdes 2025, mencionado no item 8 — Aquisicdo de Material
de Expediente, na acdo da manutengao da Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo;
grau de prioridade: baixa; recurso: proprio. E no item 6 — Aquisigcdo de Material de Expediente,
que se encontra na agdo da manutengio da cultura do municipio; grau de prioridade: baixa;
recurso: proprio.

A contratagdo tem previsdo no Plano de Contratagdes Anual no item 30, Agdo 2096, com
prioridade alta.

Para a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, o objeto licitado esta alinhado ao PCA,
mencionado nos ltens 31 e 32 do PCA da Secretaria de Assisténcia Social — Aquisicdo de
Material de Limpeza, Géneros Alimenticios e Material de Expediente para os setores da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, grau de prioridade: alta.

Plano Anual de Contratagdes - Exercicio 2025, Item: 24, Prioridade: ALTA, Descrigdo do Objeto:
Material de Expediente para o Canil Municipal de Campo Belo/MG, Justificativa: Material de
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Expediente para as atividades dos trabalhos dos servidores do Canil Municipal de Campo
Belo/MG, Fonte de Recurso, se préprio ou especial: PROPRIO.

Item: 36, Prioridade: ALTA, Descrigdo do Objeto: Material de Expediente, Justificativa: Material
de Expediente para atender as demandas de trabalho dos servidores da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente

Fonte de Recurso, se proprio ou especial: PROPRIO

Item: 65, Prioridade: MEDIA, Descricdo do Objeto: Aquisicdo de Material de Expediente -
Convénio IEF Justificativa: Aquisicédo de Material de Expediente para atender os servidores do
Convénio IEF. Fonte de Recurso, se proprio ou especial: PROPRIO

7. Requisitos da Contratacao:

A descricao do bem a ser adquirido contém as especificagdes necessarias e suficientes para
garantir a qualidade da contratagao, ndo constando condi¢gdes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo da Dispensa de Licitagdo ou, ainda, impertinentes ou irrelevantes
para o objetivo da contratagdo, sendo também observadas as normas e referéncias existentes
aplicaveis ao objeto.

Para atender as demandas do Municipio a contratada devera:

j) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagbes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

k) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor;

1) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

m) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

n) Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas;

o) Os produtos deverao ser 100% novos;

p) Nao serao aceitos produtos diferentes dos especificados no Termo de Referéncia, fora
dos prazos minimos estipulados, em mau estado de conservagédo, falsificados,
remanufaturados, recondicionados, de qualidade inferior, com a embalagem danificada
ou com os lacres de seguranga rompidos, ou que ndo sejam originais do fabricante do
equipamento, quando o item especificadamente exigir;

q) Os produtos devem ser entregues, acondicionados em suas embalagens originais,
lacradas de forma tecnicamente correta;

r) Realizar a entrega dos itens com prazo maximo de 10 (dez) dias corridos e no enderego
solicitado, a partir da emissao da ordem de compras.
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Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Referente a sustentabilidade ambiental: A contratada devera seguir mecanismos de
implementagao da sustentabilidade que estimulem e favoregam, por exemplo, o uso de produtos
e processos com menor impacto ambiental, evitando produtos irritantes para o consumidor,
equipamentos que causem menor incémodo e sejam mais eficientes, devendo no que couber,
durante toda a execucdo contratual, observar os critérios de sustentabilidade ambiental e a
implementagdo de agdes que reduzam os impactos ambientais (os insumos fornecidos na
contratagdo deverao respeitar as normas da ABNT, quanto a correta destinagao dos residuos
sélidos); seguindo, no que couber, com os termos definidos na da Instru¢do Normativa SLTI n°
1, de 19/01/2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagado do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG.

8. Estimativas das quantidades:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
DE MEDIDA
PAPEL SULFITE, gramatura 75G/M?, formato
A4, medindo 210x297mm, cor branca, alvura CAIXA 305
1 minima de 90% conforme norma [SO, PH

Alcalino em embalagem revestida em BOPP,
com certificagdo ambiental FSC ou CERFLOR,
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embalagem com 500 folhas, com identificagdo
de marca e fabricante na embalagem. Caixa
com 10 pacotes.

A quantidade foi levantada para atender as demandas das Secretarias Municipais de
Administragdo, Desenvolvimento, Infraestrutura, Meio Ambiente, Assisténcia Social, Esporte,
Cultura e Turismo em relacao a utilizagao do papel A4 durante o ano de 2025.

9. Levantamento de Mercado:
O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solug¢ao a contratar. Apds a verificagdo do objeto demandado
e dos requisitos da contratagdo (apresentados no item 7), a equipe de planejamento realizou o
levantamento de mercado e identificou caracteristicas:
| - O objeto demandado possui contratagbes similares feitas pelo Municipio de Campo Belo
e por outros 6rgaos e entidades publicas, ou seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou
estranha para o mercado;
Il - Dentre as solugdes possiveis no mercado, a mais indicada para o objetivo da contratacao
€ a aquisigao do item.
lIl - A Pesquisa de Pregos estimativa a ser aceito, teve por base um Mapa de Precgos através
de sites eletrénicos, que foi elaborado com base na Instrugdo Normativa, que dispde sobre
os procedimentos administrativos para a realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisi¢ao
de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito da administragao publica municipal.
A pesquisa de preco foi realizada no em sites para pesquisa e foram considerados os pregos
praticados em sites de dominio amplo.
IV- Foram analisadas contratagdes similares realizadas por outros 6rgaos e entidades, com
0 objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias, inovagdes ou
caracteristicas que pudessem contribuir com o presente processo e que melhor atendessem
as necessidades da Administragdo, e as que foram identificadas foram incorporadas na
contratacdo em analise.

A andlise de pregos foi realizada com base em um levantamento de dados obtidos por meio do
Banco de Pregos, ferramenta que reune informagbes sobre os valores praticados em
contratagdes realizadas por diversos entes publicos. Este banco serve como uma fonte confiavel
para subsidiar a estimativa de pregos, permitindo maior transparéncia e aderéncia as praticas
de mercado.

A utilizagdo do Banco de Pregos segue as diretrizes estabelecidas na Instru¢do Normativa que
regulamenta os procedimentos administrativos para a pesquisa de pregos no ambito da
administragao publica municipal. A consulta foi realizada considerando itens com especificagdes
equivalentes, em contratagdes recentes e em condi¢gdes compativeis com a realidade local.

A consolidagao dos dados permitiu a elaboracdo de uma estimativa de pregos condizente com

0 mercado, assegurando que os valores propostos estejam em conformidade com os principios
da economicidade, eficiéncia e legalidade, que regem as contratagdes publicas.
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10. Estimativa do valor:

ITEM DESCRI(;I:\O! VALOR QUANT. VALOR
ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL
1 PAPEL SULFITE, gramatura 75G/M?, R$ 305 R$
formato A4, medindo 210x297mm, cor CAIXA

branca, alvura minima de 90%
conforme norma 1SO, PH Alcalino em
embalagem revestida em BOPP, com
certificacdo ambiental FSC ou
CERFLOR, embalagem com 500
folhas, com identificagdo de marca e
fabricante na embalagem. Caixa com
10 pacotes.

O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagdo sera tornado publico apenas
e imediatamente apds o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da divulgagdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informag¢des necessarias a elaboragdo das
propostas.

Justificativa:

O Agente de contratagao ira trabalhar com os valores estimados: onde os mesmos ja foram
orgados conforme Instrugdo Normativa vigente e servirdo de paradmetros no momento das
negociagdes, dando base de calculo para valor inexequivel ou no valor excedente.

O orgamento sera sigiloso devido a possivel variagdo de pregos significativa nas amostras
colhidas nos orgamentos do setor solicitante, da variacdo de mercado e com isso dando maior
seguranca ao Agente de contratacdo para negociar com prego real com o Licitante.

Evitar o efeito ancora: O fato € que, a depender do mercado, a publicagdo do orgamento
estimado da contragdo ocasiona o chamado efeito ancora, elevando os precos das propostas
ao mais proximo possivel do valor de referéncia da Administragdo. Nessas situagdes, a
consagracgao de principios préprios da Administragdo Publica (interesse publico, economicidade
e eficiéncia, sobretudo) solicitamos que o prego orgado pela Administragdo seja mantido sob
sigilo até o fim da disputa pelo contrato/ata de registro de pregos.

Dessa forma, entende-se que a pertinéncia do orgamento sigiloso € uma forma de “forgar” os
fornecedores a apresentar a sua melhor proposta sem estar vinculado aos orgamentos que
foram realizados pelo setor solicitante.

A divulgagao, conforme disposto no item anterior, € fundamentada no § 3° do art. 7° da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, no art.24 da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021;

Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagao podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragéo das propostas, e, nesse caso:

| - O sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo.
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No art.12 da Instru¢do Normativa n° de 30 de setembro de 2022.:
§ 1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagado ndo sera tornado
publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observado o § 1° do art. 30.

OBS: Toda a pesquisa de mercado realizada pelo setor solicitante esta disponivel para os
orgaos de controle interno e externo e se tornara publica para todos os interessados
imediatamente apds o encerramento do envio de lances.

11. Parametros utilizado para a estimativa do valor (conforme Decreto Municipal
7953/2024):

A equipe de planejamento realizou Pesquisa de Pregos de acordo com a Instrucdo Normativa
n° 04, de 23 de setembro de 2024, e conforme Decreto Municipal n°® 7.953 de 25 de junho de
2024, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos
para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito da administragcao
publica municipal.

A pesquisa de pregos foi realizada nos termos do art. 14, incisos | a IV do Decreto Municipal n°
7.953 de 25 de junho de 2024.

Para a elaboragéo da estimativa de valor referente ao objeto a ser contratado, foi adotada uma
metodologia baseada em uma pesquisa detalhada de precos praticados no mercado. Essa
pesquisa foi conduzida por meio da plataforma de Banco de Precos, reconhecida por fornecer
dados atualizados, confiaveis e transparentes, utilizados como referéncia por diversos érgaos
da administragdo publica. A escolha dessa ferramenta visa assegurar a consisténcia e a
razoabilidade dos valores estimados, considerando produtos e servicos de caracteristicas
similares, alinhados aos parametros de economicidade e eficiéncia exigidos pela legislagéo
vigente.

Os pregos pesquisados foram obtidos através de cotagdes.

12. Descrigao da solugao:

Desvantagens (riscos,

usuario nao precisa ajustar
configuragbes a cada vez que for
utilizar o papel. Além disso, o tamanho
A4 é amplamente utilizado em pastas,

Solugdes Vantagens (pontos fortes) limitacé
imitagoes, problemas)
Solugdgo 1 - | Umadas principais vantagens do papel | Apesar de suas muitas
Trata-se da | A4 é sua ampla adog&o no mercado. A | vantagens, o papel A4
aquisigao de | maioria das impressoras modernas e | possui algumas limitagdes.
papel A4 (210 x | softwares, como Microsoft Word e | Sua dimensao de 210 mm x
297 mm). PDF, ja vém configurados para o | 297 mm pode ser
formato A4 como padrao. Isso facilita o | considerada pequena
processo de impressdo, umavezqueo | quando se trata de

documentos que exigem
mais espaco para
informacdes. Nesse caso, o
usuario pode ser forcado a

arquivos e encadernacgdes | dividir o conteudo em varias
padronizadas, tornando 0 | paginas, o que pode tornaro
arquivamento mais  simples e | processo mais demorado e

organizado. A uniformidade desse
tamanho também é um beneficio na

eficiente.  Além
em determinados

menos
disso,
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digitalizacdo de documentos, pois
muitos scanners e aplicativos de
digitalizacdo sdo otimizados para o
formato A4, evitando cortes ou
distorgdes.

Outra vantagem do A4 é seu custo. Por
ser amplamente utilizado e produzido
em grande escala, o papel A4 tende a
ser mais barato e mais facilmente
disponivel. Isso €& vantajoso para
aqueles que precisam de grandes
quantidades de papel para uso diario,
como impressdo de documentos,
relatérios e outros trabalhos.

contextos legais ou
corporativos, o papel A4
pode ndo ftransmitir a
mesma formalidade ou
impacto visual que o papel
oficio, que é mais
tradicionalmente  utilizado
em documentos de maior
relevancia.

Solugdo 2 - | O papel oficio, com suas dimensdes de | O papel oficio, devido ao
Trata-se da | 216 mm x 330 mm, oferece uma | seu tamanho maior, pode
aquisicao de | vantagem significativa quando ¢& | ser mais dificil de
papel Oficio (216 | necessario mais espago para incluir | armazenar e organizar.
X 330 mm). informacgdes. Este tamanho extra | Pastas e arquivos

permite acomodar mais conteudo,
como texto, graficos ou tabelas, sem a
necessidade de adicionar mais
paginas. Além disso, o tamanho maior
do papel oficio permite aumentar o
tamanho da fonte de forma que o
documento permanega legivel, o que é
particularmente utii em documentos
destinados a publicos com dificuldades

projetados para o papel A4
podem n&o ser compativeis
com o formato oficio, o que
pode exigir solugbes de
armazenamento mais caras
ou complicadas. Isso pode
ser um inconveniente
significativo em ambientes
que priorizam a eficiéncia e

de leitura ou que exigem maior clareza. | organizacao do
arquivamento.

Considerando as vantagens e desvantagens de ambos as solugdes, o papel A4 se apresenta
como a melhor opgao para a aquisicdo. Sua ampla adogao no mercado, o custo mais acessivel
e a compatibilidade com a maioria das impressoras, softwares e sistemas de arquivamento
tornam o A4 ideal para o uso diario em nossos ambientes. Além disso, sua praticidade na
digitalizagdo e organizacdo de documentos facilita o trabalho administrativo, tornando o
processo mais eficiente. Embora o papel oficio tenha seu valor em situagbes especificas, o
formato A4 atende de maneira mais abrangente as necessidades dessas instituigdes.

13. Justificativa para o parcelamento ou nao da contratagao:

Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitacdes atenderdo ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
aplicagao deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverao ser considerados a
responsabilidade técnica, o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens
da redugao de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagao da
competicao e de evitar a concentragdo de mercado.

Optar por realizar uma Licitagdo por itens para o item em analise, atendendo a demanda da

Administragdo Publica Municipal, € uma abordagem vantajosa por diversas razdes, desde o
atendimento personalizado das necessidades até a melhoria da qualidade e custo-beneficio.
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Essa segmentacdo aumenta a competitividade entre os fornecedores, resultando em propostas
mais competitivas e especializadas, o que potencialmente reduz os custos.

Essa abordagem promove uma gestao mais eficiente, transparente e flexivel, contribuindo para
a eficacia geral das operagdes municipais.

Considerando a solugédo apresentada, e o objeto da presente demanda, ndo se vislumbra a
possibilidade de parcelamento da contratacdo, a aquisicdo sera executado por apenas um
fornecedor, o que facilita também o gerenciamento da execucgido contratual, permitindo a
Administragao obter economia e a redug¢ao de custos aglomerados, e a quantidade de recursos
humanos para gerir apenas um contrato.

Jaaaquisicao pelas secretarias sera realizada de forma parcelada, com os pedidos sendo
feitos conforme as necessidades especificas. Dessa forma, nao sera possivel realizar a
entrega total dos itens de uma unica vez.

14. Resultados pretendidos:
Os resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis, especialmente no contexto da
aquisicao, referem-se aos beneficios diretos que a organizagdo busca alcangar com a aquisigao.
Isso inclui:
» Economicidade: Obter o melhor valor pelo dinheiro gasto, o que significa adquirir o item
de qualidade a um preco razoavel, sem comprometer a funcionalidade ou a durabilidade.
« Eficiéncia: Utilizar o item de maneira que maximize a produtividade, garantindo que
sejam faceis de usar.
« Efetividade: Assegurar que atenda as necessidades especificas, como compatibilidade
com outros dispositivos e adequagao ao ambiente de trabalho.

A finalidade da licitagdo € prevenir aquisi¢des inadequadas que ndo atendam aos padrdes de
qualidade exigidos, assegurando que os produtos contratados sejam viaveis durante toda a
vigéncia do contrato. Busca-se, com isso, promover o uso eficiente dos recursos publicos,
reduzindo riscos de conflitos, impugnagdes e atrasos no fornecimento.

Além disso, visa-se assegurar a manutencdo continua do estoque por meio de reposicdes
realizadas com pontualidade e precisdo. Dessa forma, pretende-se atender com eficacia as
demandas das secretarias, assegurando a entrega correta e dentro dos prazos estabelecidos
para os itens solicitados.

15. Providéncias da Administragao:
N&o serdo necessarias quaisquer adequagdes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal,
procedimental.

A demanda sera acompanhada pelo corpo técnico responsavel devidamente capacitado para
tomar as providéncias necessarias e possiveis para o0 sucesso da contratacdo, incluindo a
analise e aceites das propostas, acompanhamento das solicitagdes e execucgdes por parte dos
usuarios e eventuais diligéncias no intuito de garantir a qualidade de todo o fluxo da contratacao
publica.
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A contratada devera atender aos requisitos exigidos no Edital/Termo de referéncia nos itens
que lhe compete, tendo como obrigagdes principais que o item ofertado atenda todas as
exigéncias de especificacao, critérios de sustentabilidade, atendendo as normativas, no que
couber.

16. Contratagoes correlatas:
Pregao Eletrénico 40/2025

17. Impactos ambientais:

Para promover uma contratagao publica sustentavel, em respeito ao consumo e ao incentivo a
implementagdo de politicas de responsabilidade socioambiental, a presente contribuira na
realizacdo de uma prestacdo de servicos que busque instruir e exigir da contratada o
atendimento as exigéncias sopesadas no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis da
Camara Nacional de Sustentabilidade — CNS (DECOR/CGU/AGU) 42 edigao, revista,
atualizada, ampliada, Agosto de 2021 (fonte: https://www.gov.br/agu/pt-
br/comunicacao/noticias/AGUGuiaNacionaldeContrataesSustentveis4edio.pdf, acesso em
01/08/2023).

A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execugéo dos servigos
tais como:
* Racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas;
* Substituir, sempre que possivel, as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor
toxicidade;
* Usar produtos de limpeza que obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas
pela ANVISA.

A demanda em questao, ndo gera grandes impactos ambientais diretos. No entanto, é essencial
adotar praticas ambientais responsaveis durante a execugao desses servigos. Os profissionais
devem manejar e descartar os materiais de forma sustentavel, implementando protocolos
adequados para a gestdo de residuos, em conformidade com as normas ambientais e
sanitarias. E obedecer no que |lhes couber as resolugdes e decretos acima citados.

A contratada devera seguir mecanismos de implementacéo da sustentabilidade que estimulem
e favorecam, por exemplo, o uso de produtos e processos com menor impacto ambiental,
evitando produtos irritantes para o consumidor, equipamentos que causem menor incOmodo e
sejam mais eficientes, devendo no que couber, durante toda a execugao contratual, observar
os critérios de sustentabilidade ambiental e a implementacdo de agbes que reduzam os
impactos ambientais (os insumos fornecidos na contratacdo deverao respeitar as normas da
ABNT, quanto a correta destinagdo dos residuos sélidos); seguindo, no que couber, com os
termos definidos na da Instrugéo.

18. Parecer Conclusivo:
Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudo Técnico Preliminar
realizado por esta Equipe de Planejamento, DECLARAMOS que:

Diante de toda a analise desenvolvida no presente estudo técnico preliminar, o procedimento
mostra-se viavel em termos de disponibilidade de mercado, forma de fornecimento do objeto,
nao sendo possivel observar dbices ao prosseguimento da presente.
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A selecao desta forma de contratagdo se fundamenta nos aspectos técnicos e econémicos
identificados no ETP. A opgéo escolhida oferece beneficios concretos, como acesso imediato a
contratada, flexibilidade na prestacao dos servigos, redugao de custos operacionais fixos € um
sistema de pagamento alinhado a demanda real.

Este parecer conclusivo reforgca que a contratagcao por meio de Procedimento de Licitacao, trata-
se da abordagem mais eficiente, economicamente viavel e alinhada aos interesses publicos,
conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar. Este parecer é essencial para apoiar a
autoridade competente na tomada de decisdo final e assegurar o avango do processo de
contratagcédo de forma legalmente sélida e eficaz.

Diante o exposto esta equipe de planejamento/multidisciplinar declara viavel e razoavel este
estudo.

Campo Belo/MG, 02 de junho de 2025.
Equipe de Planejamento/Multidisciplinar

3-00-03

Aline Teixeira de Castro - Matricula: 89816
Membro da Equipe de Planejamento/Multidisciplinar

Equipe de Gestao e Fiscalizagao

Fernanda Barbosa Lopes - Matricula:
88698
Membro Suplente da Equipe de
Planejamento
Gestor Titular

Renata Maia - Matricula: 15403
Gestor Suplente

Fabio Miranda Moreira - Matricula: 23807
Gestor Titular

Josiane Arantes do Nascimento - Matricula:

90766
Fiscal Titular

Karoline Mendonga da Silva - Matricula:
90063
Fiscal Suplente

Liliane A. Bernardes Fidelis - Matricula:
90777
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Luana Felipe Correa - Matricula: 90617
Gestor Suplente

Uiara Araujo A. Viglione - Matricula: 90618
Gestor Titular

Thais Fernandes Lima - Matricula: 91212
Gestor Suplente

José Magno das Chagas Junior -
Matricula: 90604
Gestor Titular

Pedro Henrique A. Aimeida - Matricula:
86498
Gestor Suplente

Jéssica A. Oliveira Gongalves - Matricula:
88976
Gestor Titular

Tales Tagliaferri M. Belchior - Matricula:
90955
Gestor Suplente

Fiscal Titular

Tamara Aguiar Assuncao Sena - Matricula:
30535
Fiscal Suplente

Weslley Ferreira de Paula - Matricula: 83058
Fiscal Titular

Jodo Paulo C. Compomor - Matricula: 23852
Fiscal Suplente

Rodrigo Maciel e Bastos - Matricula: 23674
Fiscal Titular

Bruno Diego Silva - Matricula: 90646
Fiscal Suplente

Caroline Torres Botelho - Matricula: 90284
Fiscal Titular

Rosimar M dos Santos Ribeiro - Matricula:
90646
Fiscal Suplente
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Natan Noel Ribeiro Sousa - Matricula:
85003
Fiscal Titular

Guilherme Antonio Almeida - Matricula:
90796
Fiscal Suplente

Em conformidade com a legislagédo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente
para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias
cabiveis.

Assinatura do(as) Secretario(as)

Assinado por CRISTIANA
FELICIO PORTOSecretario

5.206-** em 06/06/2025
13 49 03

Assinatura digital avangada com certificado digital néo ICP-

Assmado por GISELLE ALVES
3 EREIRASecretério
¥ *** .582.606-** em 06/06/2025

Brasil ¢ 14:48:34
Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Cristiana Felicio Porto — Matricula: 15896 Ciselle Alves Pereira — Matricula:
88955
Secretaria Municipal de Administragao Secretaria Municipal de

Desenvolvimento

Assinado por ADRIANA
RIBEIRO FIORINISecretario
*k% 276.876-* em 06/06/2025

Assinado por CRISTIANO
CASARINO **k 712 546-%% em
4 06/06/2025 13:50:17

¢ 15:59:34 _

Assintura digital avangada com certificado digital ndo ICP- Assintura digital avangada com certificado digital ndo ICP-

Brasil. Brasil.
Adriana Ribeiro Fiorini — Matricula: 23763 Cristiano Casarino — Matricula: 39138
Secretaria Municipal de Esporte, C.Turismo Secretario Municipal de Infraestrutura

Assinado por MARIA PAULA DE
ARRUDA AMPQOS AVANZI DE
ALMEIDASecretario
**% 366.908-* em 06/06/2025
3:24:54

Assmatura digital avancada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.

Maria de Fatima Freire Furtado — Matricula: 23898 Maria Paula A. C. A. Almeida —
Matricula: 90183

Secretaria Municipal de Assisténcia Social Secretaria Municipal de Meio
Ambiente

Assinado por MARIA DE Pagina 63 | 63
F/—\TIMA FREIRE FURTADO

16-** em 06/06/2025
. 14 47 55

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.
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